请及时修改用户密码，提示问题，提示答案（会员中心→帐户管理→修改信息）。
发表文章仅**动态节点需要审核，而且投稿后无编辑权限（需要再编辑，联系管理员）；其它节点发表文章无需审核，而且发表后可以再编辑（会员中心→信息管理→我发表的信息）。同一文章不重复发。
标题颜色一般默认。
文章内容处仅编辑正文（不用再写标题）。
在线编辑器中，Enter为段落，下面会空一行并新起一段，段落可以设置不同的对齐方式；Shift Enter为换行，换行后的内容仍属于当前段落。推荐文本部分全部用Shift Enter！
一、无图像
1．直接编辑（推荐）
在线编辑器中输入正文→后续操作
2．从WORD复制而来，且内容全为文本

在WORD中进行复制→点末行[image: image1.png]


→后续操作
3．从WORD复制而来，且内容中有表格

在WORD中进行复制→点末行[image: image2.png]


→上框中右键粘贴→3处都打√→确定→内容中有表格的，请选中表格→右键表格属性→设置对齐方式为居中对齐→后续操作
后续操作：

点末行的[image: image3.png]


→点[image: image4.png]xb Y]



→选择海高正文→去除文章标题，第一字前面回车等也要删除完→中文输入法状态下，每个段落开始均输入2个全角空格→加粗、对齐等其它操作→点预览[image: image5.png]


→再更改→再预览[image: image6.png]



二、图文混排

事先用Acdsee等软件调整图片大小为400*300像素(<100k)，否则不能上传.
1．一图
完成无图像编辑后，光标置于文章首，点击[image: image7.png][



→（请等候一分钟左右，否则易发生同一图片多次上传）→图象选项卡英文变为中文后（右下框示例始终为英文）→点浏览→选中图片→点发送到服务器上→确定→设置宽度400，高度300，边框大小不填，水平间距10，垂直间距10，对齐方式点选左对齐→确定
2．二图（不推荐）
完成一图混排后，光标置于文章尾（后无回车、换行等），上传第二图（要求同前）
三、附件、表格的使用
1.附件

选中需要添加附件的文字→点[image: image8.png]


→点上传选项卡→浏览→选中要上传文件，打开→发送到服务器上→确定

2.表格

光标置于某段落尾→Enter→点[image: image9.png]


→设置宽度不得超过700，对齐选居中→Enter
四、公告的使用

内容格式要求，同上面通讯稿！

标题→公告内容→公告发布人请填写→有效期天数请根据实际填写，不能默认为0→显示类型选滚动（紧急通知选弹出），选全部无效果→其它项默认

